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Esquema general

• Introducción a la plataforma

• Interfaz de administrador

• Interfaz de instructor

• Interfaz de estudiante
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INTERFAZ DE INSTRUCTOR

◦ Crear un nuevo curso
◦ Dar de alta un nuevo curso
◦ El Administrador de Archivos
◦ Edición de contenidos
◦ Creación de exámenes y encuestas
◦ Matriculación de alumnos
◦ Anuncios
◦ Foros
◦ Asignaciones
◦ Chat
◦ Copias de Seguridad del curso
◦ Enviar un email
◦ Encuestas rápidas
◦ Lista de recursos y lecturas recomendadas
◦ Otros: grupos, herramientas de curso, enlaces, cuaderno de 

calificaciones.



Taller de plataformas e‐learning en temas de biodiversidad para Latinoamérica,
10‐13 Mayo 2010, Cuzco, Perú.

Crear un nuevo curso
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1.Dar de alta un nuevo curso

Caso práctico 1

Propiedades generales 
del curso



Taller de plataformas e‐learning en temas de biodiversidad para Latinoamérica,
10‐13 Mayo 2010, Cuzco, Perú.

1.Dar de alta un nuevo curso

Caso práctico 1

Aspecto general del 
curso recién creado, 

aún vacío

Navegación principal del 
curso

Menú lateral, con 
los contenidos del 
curso y las 
funcionalidades más 
importantes

Noticias

Menú de inicio con 
todas las 
funcionalidades 
disponibles para  
el curso
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• Tenemos un curso con todas sus herramientas, pero 
sin contenido.

• Primer paso: pensar en los contenidos y estructura 
del curso

• Segundo paso: cargar en el sistema (Administrador 
de Archivos) todos los materiales que vamos a utilizar 
para el curso (archivos de presentaciones, de texto, 
pdf, videos, etc.)

• Aunque podemos cargar archivos en cualquier 
momento, es más rápido si tenemos toda la 
información a utilizar disponible en el sistema dentro 
del Administrador de Archivos.
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2. Pensar en la estructura del curso

Caso práctico 1

Tamaño de los archivos 
y de curso

Estructuración de 
contenidos
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3.El Administrador de Archivos

Caso práctico 1
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3.El Administrador de Archivos

Caso práctico 1

Al Administrador de 
archivos también se puede 
acceder desde la Edición de 

páginas de contenido o 
desde Contenido
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• Una vez tenemos todos los archivos que vamos a 
necesitar cargados en la plataforma, en el 
Administrador de Archivos del curso correspondiente, 
el siguiente paso es estructurar y darle forma a esos 
contenidos, a través del Editor de contenidos.

• Al Editor de contenidos se accede desde:
– Administrar/Contenidos/Agregar Contenido
– Navegación de contenidos en el cuadro 
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4.Edición de contenidos

Caso práctico 1

Título del apartado, sección, tema o 
capítulo que aparecerá en el 
navegador de contenidos del curso

Formato de inclusión de los 
contenidos Abre el formulario de 

Administrador de Archivos 
cuando necesitamos adjuntar 
algún documento al contenido 
que no hayamos introducido 
previamente

Aquí introducimos el contenido 
de cada apartado o tema

Agrega las palabras que 
queramos al glosario

Página de inicio
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4.Edición de contenidos

Caso práctico 1

Propiedades
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4.Edición de contenidos

Caso práctico 1

Términos del 
glosario
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4.Edición de contenidos

Caso práctico 1

Vista previa
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4.Edición de contenidos

Caso práctico 1

Contenido 
Adaptado
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5.Creación de exámenes y encuestas

Caso práctico 1

Creación del 
ejercicio de 

evaluación en sí
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5.Creación de exámenes y encuestas

Caso práctico 1

Base de datos de 
preguntas
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5.Creación de exámenes y encuestas

Caso práctico 1

Asignación de preguntas
ejercicios de evaluación
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5.Creación de exámenes y encuestas

Caso práctico 1

Asignación de preguntas
ejercicios de evaluación
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5.Creación de exámenes y encuestas

Caso práctico 1

Asignación de preguntas
ejercicios de evaluación
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6. Matriculación de alumnos

Caso práctico 1
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7. Anuncios

• A través de esta función podemos agregar o 
gestionar los anuncios de un curso.

Caso práctico 1
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8. Foros

• Creación, gestión y exportación de foros.

Caso práctico 1
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9. Asignaciones

• A través de esta función el instructor especifica tareas 
de envío de documentos.

Caso práctico 1
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Chat

• A través de esta función el instructor puede tanto participar en 
las sesiones de chat como transcribir una sesión activa
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10. Crear una copia de seguridad del curso

Caso práctico 1
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11. Enviar un email

Caso práctico 1
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12. Creación de una encuesta (consulta)

• En este apartado se puede diseñar una pregunta sobre aspectos 
variados, para obtener, por ejemplo, la fecha preferida para un 
evento.

Caso práctico 1
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12. Creación de una encuesta (consulta)

Caso práctico 1



Taller de plataformas e‐learning en temas de biodiversidad para Latinoamérica,
10‐13 Mayo 2010, Cuzco, Perú.

13. Lista de recursos y de lecturas recomendadas

Caso práctico 1

Seleccionamos el tipo de 
recurso
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Caso práctico 1

Seleccionamos el título del recurso 
entre la lista de recursos previamente 
introducidos

Lectura obligatoria u opcional

Período de fechas para realizar 
la lectura, si se requiere

13. Lista de recursos y de lecturas recomendadas
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Creación de grupos
• A través de esta función se crean grupos, de forma automática o 

manual y se les asigna las herramientas que se consideren: blogs, 
foros, etc.



Taller de plataformas e‐learning en temas de biodiversidad para Latinoamérica,
10‐13 Mayo 2010, Cuzco, Perú.

Herramientas del curso
• Desde esta función se gestionan las funcionalidades que 

queremos que aparezcan para el curso, así como el orden y su 
ubicación (Menú de navegación principal, menú de inicio). 
También se accede desde aquí a las funciones disponibles en el 
menú lateral.
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14. Enlaces a páginas web
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Cuaderno de calificaciones
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Cuaderno de calificaciones
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